[bookmark: _GoBack]高青县2020年政务公开工作任务分解表
	工作任务
	具体要求
	责任单位

	行政权力配置信息公开
	公开本部门权责清单，并根据机构和职能情况动态调整
	各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	
	在政府网站政务公开版块中公开本部门单位职责、领导分工（包含简历、照片、重要讲话等）、内设机构、所属单位基本信息
	

	
	编写本机关机构职能目录，包含机构名称、机构职能、内设科室、下属单位、领导分工、联系方式等信息
	

	政府信息全过程管理
	拟定公文
	拟定公文时要提出信息公开建议属性，依申请公开和不予公开的政府信息要说明法定事由。
	各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	
	规范性文件
	公开规范性文件备案目录、制发主体清单、清理结果
	县司法局

	
	
	在已经发布的文件上明确标注文件的有效性或效力起止时间
	县司法局

	
	
	公开规范性文件的意见征集、结果反馈、文件解读材料
	县司法局

	决策公开
	重大行政决策公开
	公开年度重大行政决策目录
	县司法局

	
	
	公开决策草案、意见征集、结果反馈、公众参与、专家咨询论证、社会稳定风险评估等情况
	重大政策决策承办单位

	
	
	公开重大行政决策执行情况的评价结果
	重大政策决策承办单位

	管理和服务公开
	“双随机、一公开”监管
	随机抽查事项清单
	公开2020年抽查事项清单，清单中包含抽查事项、抽查对象、抽查内容、抽查依据、抽查方式、抽查比例和频次等要素
	县发改局、县教体局、县科技局、县公安局、县人社局、县自然资源局、县住建局、县交通局、县农业农村局、县水利局、县文旅局、县卫健局、县应急局、县市场监管局、县执法局、县统计局、市生态环境局高青分局

	
	
	抽查情况和查处结果
	公开抽取情况和抽查结果
	

	
	行政许可公示
	在作出决定之日起7个工作日内通过县政府门户网站公示
	县发改局、县教体局、县科技局、县工信局、县公安局、县司法局、县财政局、县人社局、县自然资源局、县住建局、县交通局、县水利局、县农业农村局、县文旅局、县卫健局、县退役军人局、县应急局、县行政审批局、县市场监管局、县综合执法局、市生态环境局高青分局、市医疗保障局高青分局

	
	行政处罚公示
	在作出决定之日起7个工作日内通过县政府门户网站公示
	

	管理和服务公开
	行政执法公示
	事前公开
	公开执法职责、执法依据、执法程序、监督途径等信息
	县发改局、县教体局、县科技局、县工信局、县公安局、县民政局、县司法局、县财政局、县人社局、县自然资源局、县住建局、县交通局、县水利局、县农业农村局、县文旅局、县卫健局、县退役军人局、县应急局、县审计局、县行政审批局、县市场监管局、县综合执法局、县统计局、县信访局、市生态环境局高青分局、市医疗保障局高青分局

	
	
	
	公开本单位服务指南、执法流程图，服务指南中明确执法事项名称、受理机构、审批机构、受理条件、办理时限等内容
	

	
	
	事后公开
	公开执法机关、执法对象、执法类别、执法结论等执法结果信息
	

	管理和服务公开
	减税降费
	行政事业性收费目录
	发布县级行政事业性收费目录
	县财政局

	
	
	
	目录中包含项目名称、政策依据、执收部门及资金管理方式等要素
	

	
	
	政府定价或指导价经营服务性收费清单
	发布政府定价或指导价经营服务性收费清单
	县发改局

	
	
	
	清单中包含定价类别、收费项目、行业主管部门、设立依据、定价部门、收费依据及标准、执行机构等要素
	

	
	
	政府性基金目录
	发布县级政府性基金目录
	县财政局

	
	
	
	目录中包含项目名称、政策依据、执收部门及资金管理方式等要素
	

	
	证明事项目录清单
	对确需保留的证明事项实行清单管理并向在县政府门户网站公开
	县司法局牵头，县直各部门、单位

	
	办事指南
	发布政务服务事项目录和办事指南
	县行政审批服务局牵头，县直各部门、单位

	
	
	事项名称、设定依据、申请条件、办理材料、办理地点、办理机构、收费标准、办理时间、联系电话、办理流程等基本要素是否完整
	

	执行和结果公开
	政府工作报告重点任务执行情况
	产业兴县落实情况
	经济开发区、田镇街道、青城镇、花沟镇、县发改局、县工信局、县科技局、县司法局、县财政局、县住建局、县人社局、县应急管理局、市生态环境局高青分局、县税务局、县商务外事服务中心、县金融证券服务中心、县油区事业发展中心、县智慧城市建设运行中心、县投资促进中心、台湾工业园

	执行和结果公开
	政府工作报告重点任务执行情况
	重点支撑落实情况
	经济开发区、台湾工业园、田镇街道办、县发改局、县科技局、县住建局、县人社局、县自然资源局、县农业农村局、县行政审批局、市生态环境局高青分局、县投资促进中心、县商务外事服务中心

	
	政府工作报告重点任务执行情况
	乡村振兴落实情况
	各镇、街道、经济开发区、县财政局、县民政局、县住建局、县交通局、县农业农村局、县自然资源局、县水利局、县文旅局、县市场监管局、县金融证券服务中心、县投资促进中心、县畜牧渔业服务中心

	执行和结果公开
	政府工作报告重点任务执行情况
	城市建设落实情况
	各镇、街道、经济开发区、县发改局、县公安局、县住建局、县交通局、县自然资源局、县水利局、县文旅局、县应急管理局、县综合行政执法局、市生态环境局高青分局、县智慧城市建设运行中心

	
	政府工作报告重点任务执行情况
	三大攻坚战落实情况
	各镇、街道、经济开发区、县发改局、县公安局、县财政局、县住建局、县交通局、县自然资源局、县农业农村局、县水利局、县卫生健康局、县应急局、县综合行政执法局、市生态环境局高青分局、县金融证券服务中心、县畜牧渔业服务中心、台湾工业园、县交警大队

	执行和结果公开
	政府工作报告重点任务执行情况
	深化改革落实情况
	各镇、街道、经济开发区、县发改局、县工信局、县财政局、县住建局、县自然资源局、县农业农村局、县行政审批局、县统计局、县金融证券服务中心、县投资促进中心、台湾工业园

	
	政府工作报告重点任务执行情况
	民生社会建设落实情况
	各镇、街道、经济开发区、县教体局、县公安局、县司法局、县住建局、县人社局、县民政局、县卫健局、县文旅局、县市场监管局、县退役军人事务局、县信访局、县残联

	
	政府工作报告重点任务执行情况
	政府自身建设落实情况
	县财政局、县审计局

	执行和结果公开
	民生实事项目执行情况
	公开执行措施、实施步骤、责任分工、监督方式
	各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	
	
	根据工作推进情况及时公开工作进展、取得成效、后续举措等
	

	
	年度重点工作执行情况
	公开执行措施、实施步骤、责任分工、监督方式
	

	
	
	根据工作推进情况及时公开工作进展、取得成效、后续举措等
	

	
	审计信息
	公开2019年预算执行审计报告和其他财政收支情况
	县审计局

	
	
	公开专项审计报告
	

	
	
	公开督查和审计发现问题及整改落实情
	

	
	建议提案办理结果
	公开建议、提案办理复文全文或摘要
	各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	重点领域信息公开
	聚焦中心工作加强信息公开
	“六大赋能行动”“十二大攻坚行动”“一号改革工程”进展及落实情况
	各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	
	公共卫生信息公开
	做好疫情防控常态化下疫情信息发布工作
	县卫健局

	
	
	公开突发公共事件应急预案、应急演练、预警信息及应对情况
	县应急局牵头，各有关部门、单位

	
	
	公开复工复产复学信息
	县教体局、县人社局

	重点领域信息公开
	优化营商环境信息公开
	公开涉企政策，公开惠企政策申请条件、申报材料清单、办理流程、承办部门、联系方式、起止时间等信息
	县发改局、县行政审批局

	
	财政信息
	财政预决算
	公开财政预决算和“三公”经费预决算
	县财政局牵头，县直各部门、单位

	
	
	其他财政信息
	公开财政收支情况，预判下一步财政收收支趋势。
	县财政局

	
	
	重点项目
	公开本级政府部门重点项目的项目文本、绩效目标和绩效评价结果
	县财政局

	
	
	政府债务信息
	定期公开其债务限额、余额、债务率、偿债率以及经济财政状况、债券发行、存续期管理等信息
	县财政局

	
	重大建设项目
	项目范围
	公开重大建设项目范围或发布重大建设项目清单
	县发改局

	
	
	批准服务信息
	集中发布重大建设项目相关的申报要求、申报材料清单、批准流程、办理时限、受理机构联系方式、监督举报方式等服务信息
	县发改局、县住建局、县交通局、县自然资源局、县水利局

	
	
	项目实施信息
	公开重大建设项目的批准结果信息、招标投标信息、征收土地信息、重大设计变更信息、施工有关信息、质量安全监督信息、竣工有关信息等
	

	重点领域信息公开
	公共资源配置领域信息
	住房保障信息
	公开城镇保障性安居工程规划建设方案、年度建设计划信息、建设计划完成情况信息、农村危房改造和棚户区改造相关政策措施执行情况信息等
	县住建局、县房地产服务中心

	
	
	
	公开保障性住房分配政策、分配对象、分配房源、分配程序、分配过程、分配结果等信息
	县房地产服务中心

	
	脱贫攻坚
	扶贫政策措施
	公开专项扶贫、行业扶贫、社会扶贫等相关政策措施、专项规划及其解读材料
	县扶贫办

	
	
	扶贫资金项目
	公开年度扶贫资金项目计划安排、实施和完成情况
	

	
	污染防治信息
	空气质量状况
	按月发布环境空气质量状况
	市生态环境局高青分局

	
	
	饮水安全状况
	按季度向社会公开饮用水水源水质状况
	市生态环境局高青分局

	
	
	
	按季度向社会公开供水厂出水安全状况
	县水利局

	
	
	
	按季度向社会公开用户水龙头水质状况
	县卫健局

	
	
	建设项目环境影响评价
	及时公开环境影响评价文件受理情况、拟作出的审批意见、作出的审批决定等建设项目环境影响评价审批信息
	市生态环境局高青分局

	
	
	
	及时公开竣工环境保护验收申请受理情况、拟作出的验收意见、作出的验收决定等建设项目竣工环境保护验收信息
	市生态环境局高青分局

	重点领域信息公开
	污染防治信息
	企业事业单位环境信息
	是否于3月底前公开本行政区域内重点排污单位名录
	市生态环境局高青分局

	
	防范化解重大风险
	政策措施及解读
	及时公开继续创新和完善宏观调控、着力缓解企业融资难融资贵问题、加快推进金融改革开放、稳妥处理地方政府债务风险等相关政策措施及解读信息
	县财政局、县金融证券服务中心

	
	
	工作动态
	公开金融风险防控、安全生产风险防控、扫黑除恶专项斗争、城乡社区治理和服务、应急管理体制机制建设、自然灾害防治等领域工作动态情况
	县公安局、县应急局、县金融证券服务中心

	
	社会救助
	救助标准
	及时公开城乡低保、特困人员救助供养、医疗救助、临时救助的救助对象认定、救助标准
	县民政局、市医疗保障局高青分局

	
	
	申报指南
	公开城乡低保、特困人员救助供养、医疗救助、临时救助的申报指南
	

	
	
	人数和资金支出情况
	公开城乡低保、特困人员救助供养、医疗救助、临时救助的救助人次数、资金支出情况等基本数据
	

	
	社会福利
	补贴标准
	公开老年人福利、残疾人福利、儿童福利等福利补贴对象认定条件、申领范围、补贴标准及申请审批程序等相关政策
	县民政局、县卫健局

	
	
	发放情况
	及时公开救助款物的管理使用、福利补贴发放等情况
	

	重点领域信息公开
	就业和社会保障
	社会保险
	公开现行有效的社会保险法规、制度、政策、标准、经办流程以及调整社会保险费的政策措施
	县人社局、市医疗保障局高青分局

	
	
	
	定期公开参保人数、待遇支付、基金收支情况
	

	
	
	
	及时发布医保定点医院、药店及药品、诊疗项目目录等
	市医疗保障局高青分局

	
	
	就业创业
	及时公开优惠扶持政策的实施范围、各项补贴政策的申领条件和程序、各项补贴的管理和审批情况
	县人社局

	
	教   育
	学前教育
	公布本行政区域幼儿园布局建设规划
	县教体局

	
	
	
	公布本区县内公办幼儿园和认定通过的普惠性民办幼儿园名单
	

	
	
	
	公布本行政区域内幼儿园办园评估结果，包括省级示范、一类、二类、三类幼儿园具体情况
	

	
	
	义务教育
	公开本地区义务教育学校名录，包括学校名称、学校地址、办学层次、办学类型、办公电话等信息
	

	
	
	
	及时公开义务教育招生方案、招生范围、招生程序、报名条件、学校情况、咨询方式等信息
	

	
	
	
	在招生工作结束后及时公开招生结果
	

	
	
	职业教育
	公开职业教育基本信息
	

	重点领域信息公开
	医疗健康
	基本公共卫生服务
	及时公开本行政区域内基本公共卫生服务项目承担机构名录
	县卫健局

	
	
	医疗机构
	定期公开区域内医疗机构数量、布局以及床位、大型设备等资源配置情况
	县卫健局、县行政审批局

	
	公共文化体育
	基本信息
	公开公共文化体育的服务保障政策、服务体系建设、财政资金投入和使用、设施建设和使用
	县文旅局、县体育事业服务中心

	
	
	名录信息
	公开文化遗产保护、公共文化体育设施名录、政府购买公共文化体育服务的目录及绩效评价结果
	

	
	
	活动信息
	及时发布公益性文化服务活动、公益性体育赛事和活动、受捐款物管理使用
	

	
	灾害事故救援
	基本信息
	及时发布自然灾害、重大事故灾难等突发事件的应急处置与救援、医疗救护、次生灾害预警防范等工作情况及动态信息
	县应急局

	
	
	救援信息
	及时发布灾害救助需求信息，救助款物和捐赠款物的数量、使用情况，救助对象及其接受救助款物数额，灾后恢复重建工作进展等信息
	

	重点领域信息公开
	国资国企信息
	信息披露
	按月公开区县管企业主要经济效益指标、主要行业盈利、重大变化事项等情况
	县财政局

	
	
	
	依法依规公开区县属企业经营情况、业绩考核结果，国有资产保值增值情况、区县属企业改革重组结果，区县属企业负责人重大变动、年度薪酬，以及区县属企业履行社会责任重点工作情况
	

	
	
	国企监管
	是否定期公示“僵尸”企业处置和亏损企业治理结果
	

	
	市场监管与安全生产
	产品质量
	是否依法向社会发布产品质量监督抽查结果公告
	县市场监管局

	
	
	食品安全
	是否定期公开被抽检单位、抽检产品名称、标示的生产单位、标示的产品生产日期或者批号及规格、检验依据、检验结果、检验单位等监督抽检信息
	县市场监管局

	
	
	安全生产
	是否公开常规检查执法、暗查暗访、突击检查、随机抽查等执法检查信息
	县应急局

	
	
	建筑市场监管
	集中公开执法检查、建筑市场主体不良信用记录、黑名单记录等
	县住建局

	重点领域信息公开
	治安管理
	公开全县治安管理相关信息。
	县公安局

	
	统计信息
	公开全县国民经济社会社会发展统计信息，包括统计年报、统计年鉴等。
	县统计局牵头，各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	
	规划计划
	公开全县国民经济和社会发展规划、专项规划、区域规划及相关政策
	县发改局、县自然资源局、县规划服务中心牵头，各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	
	土地征收
	公开全县土地征收相关信息
	县自然资源局

	
	房屋征收
	公开全县房屋征收相关信息，包括征收决定、征收政策等
	县房地产服务中心

	政策解读
	解读材料
	围绕“六稳”“六保”加强政策解读
	各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	
	解读文件发布
	文件公开后3个工作日内发布相关解读材料
	

	
	政策文件与解读材料关联性
	在政策文件页面提供解读材料链接，在解读材料页面关联政策文件有关内容
	

	
	解读形式
	通过单位负责人解读、图文解读、数字解读、视频解读等形式，解读政策文件
	

	政务公开标准化规范化
	编制公开政务公开事项标准目录
	各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	政务公开标准化规范化
	公共企事业单位信息公开
	公开教育、卫生健康、供水、供电、供气、供热、环境保护、公共交通等领域行业企事业单位信息
	县教体局、县卫健局、县住建局、县交通局、县水利局、市生态环境局高青分局

	
	政务新媒体
	在山东省政务新媒体备案管理系统中备案
	各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	
	
	按照《国务院办公厅秘书局关于印发政府网站与政务新媒体检查指标、监管工作年度考核指标的通知》要求运行维护
	

	政务公开标准化规范化
	政务公开创新有序开展
	持续开展政府开放日活动
	各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	
	
	设立政务公开体验区，并有明显的标志指示牌，提供政府信息查询、信息公开申请、办事咨询答复等相关服务
	

	
	
	做好政务公开工作约稿
	

	
	政府信息公开年报
	公开2008年——2020年政府信息公开年报
	各镇、街道、经济开发区，县直各部门、单位

	
	
	建议和提案办理结果公开情况是否纳入政府信息公开工作年度报告
	

	
	
	对政府信息公开年报进行解读
	

	
	
	政府信息公开年报要图文并茂，并提供多种下载方式
	

	
	政府信息公开指南
	公开指南是否包括：
1.政府信息的分类、编排体系、获取方式；
2.依申请公开的提出方式、收费标准等；
3.政府信息公开工作机构的名称、办公地址、办公时间、联系电话、传真号码、互联网联系方式等内容;
4.监督与救济的机构名称、电话、传真、邮箱、办公地址、邮政编码、接待时间等
	

	
	
	公开指南后面是否有信息公开申请表和流程图
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抄送：县委各部门，县人大常委会办公室，县政协办公室，县监委，
县法院，县检察院。
高青县人民政府办公室                     2020年7月31日印发

