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告知报案人、控告人、举报人、投案人、并说明理由





工作记录


（接处警登记）





不属于违反治安管理行为





不属于公安机关管辖，告知 


向有管辖权的机关报案或移送





属于公安机关职责范围





领导审批受理





询问被侵害人、证人








了解其身份以及与双方当事人之间的关系





在公安机关之外询


问应出示工作证件





到所在单位或住处也可通知其到公安机关





经办案部门负责人批准，


使用传唤证传唤





当场发现的违反治安管理行为人经出示工作证件可口头传唤，必须在笔录中告知被传唤人传唤的原因和依据





传唤





有违法事实需要追究行政责任                                   且属于自己管辖的








办案民警是本案当事人或者当事人的近亲属的；本人或者其近亲属与本案有利害关系的；与本案当事人有其他关系，可能影响案件公正处理的，应当回避。





受案登记表





移送案件通知书





属于公安机关但不属于本单位管辖的





扣押（对被侵害人或者善意第三人合法占有的财物不得扣押）








勘验、检查、鉴定检测、辨认、抽样取证、证据保全





不得超过8小时；情况复杂，违法行为依法可能适用行政拘留处罚的，不得超过24小时








被询问人不满16周岁的，通知其父母或其他监护人到场





制作询问笔录；被询问人也可自行提供书面材料；必要时也可以要求被询问人自行书写








询问被传唤人








告知其如实提供证据





拒不接受传唤的可以强制传唤





及时将传唤的原因和处所


通知被传唤人家属





对涉及的国家秘密、商业秘密、个人隐私，应当予以保密





调    查





取    证





制作现场勘验笔录、照片及现场图








现场勘验








证据保全








检查公民住宅必须开具检查证








对人身、物品、场所检查








登记（应当制作登记物品清单）








检查妇女身体应当


由女性工作人员进行








应当制作检查笔录、拍摄照片








辨认








抽样取证








先行登记保存


（应当在七日内作出处理）








制作辨认笔录








结论应当告知双方当事人








鉴定、检测








辨认时照片不得少于10张


人数不得少于7人





已满14周岁不满16周岁的








违反治安管理行为在6个月内未被公安机关发现的








不满14周岁的








精神病人在不能辨认或者不能控制自己行为的时候违反治安管理的





不予处罚的


情形





给予行政拘留不执行的情形








已满14周岁不满16周岁初次违反治安管理的








怀孕或在哺乳自己


不满1周岁婴儿的








70周岁以上的








减轻处罚或不予处罚的情形





经调解达成协议的





已满14周岁不满18周岁的人


违反治安管理的





情节特别轻微





不同


情况


的


处理


规定





从轻或者减轻处罚的情形





主动消除或者减轻违法后果，并取得被侵害人谅解的





有较严重后果





主动投案，向公安机关如实陈述自己违法行为的





出于他人胁迫或者诱骗的





教唆、胁迫、诱骗


他人违反治安管理的





对报案人、控告人、举报人、


证人打击报复的





有立功表现的





从重处罚的


情形





从轻、减轻或者不予处罚的情形





6个月内曾受过治安管理处罚的





盲人或者又聋又哑的人


违反治安管理的





有两种以上违反治安管理行为的，分别决定，合并执行。行政拘留处罚合并执行的，最长不超过二十日。








终止


调查


情形





无违法事实





违反治安管理行为人同一个违反治安管理行为


不得给予两次以上罚款的处罚。





违法者死亡


 亡





共同违反治安管理的，根据违反治安管理行为人在违反治安管理行为中所起的作用，分别处罚。





终止案件调查








其他情形





单位违反治安管理的，对其直接负责的主管人员和其他直接责任人员处罚。其他法律、行政法规对同一行为规定给予单位处罚的，依照其规定处罚。





调查取证结束





调解





因民间纠纷引起的打架斗殴或者损毁他人财物等违反治安管理行为，情节较轻的





涉嫌犯罪的





立为刑事案件侦查





听证由法制部门举行





违禁品，吸食、注射毒品的器具以及非法财物价值在五百元以下且当事人无异议的，派出所可以收缴；可以追缴违法所得的财物退还被侵害人。





告知





被告知人


要求听证





治安案件：警告、500元以下的罚款可以由派出所决定





对违反治安管理行为人提出的事实、理由和证据，进行复核；成立的，应当采纳





告知违反治安管理行为人作出治安管理处罚的事实、理由及依据，并告知违反治安管理行为人依法享有的权利。





要求陈述申辩的必须充分听取其意见





由被告知人在笔录中签字注明，捺印





被告知人


不要求听证





案件处理





办案人员提出处理意见，填写审批表，由办案单位负责人审核





法制人员审核


局领导审批





审核


内容





本人基本情况





事实是否清楚


证据是否确凿





定性是否准确





依法不予处罚的，


或违法事实不能成立的





作出处罚决定





依法应予处罚的，根据


情节轻重及具体情况





作出不予处罚决定





法律适用是否正确





决定





办案程序是否合法





拟做出的处理


决定是否适当





向被侵害人送达应当在七日内进行





给予行政拘留处罚的，应当及时通知被处罚人家属





在边远、水上、交通不便地区，被处罚人向指定银行缴纳罚款确有困难，经被处罚人提出的（签名确认）





被处50元以下罚款，被处罚人对罚款无异议的（签名确认）








取       缔








吊销许可证








公安机关认为暂缓执行行政拘留不致发生社会危险的，由被处罚人或其近亲属提出保证人或交纳保证金，可暂缓执行并开具暂缓执行决定书和收取保证金通知书





被处罚人不服行政拘留处罚，申请行


政复议、提起行政诉讼的，可向公安


机关提出暂缓执行行政拘留的申请





处罚前已经采取强制措施限制


人身自由的时间，一日折抵一日





行政拘留的处罚决定被撤销，或行政拘留处罚开始执行时，应及时退还保证金





向被处罚人宣告治安管理处罚决定书，并当场交付被处罚人；无法当场向被处罚人宣告的，应在二日内送达。(尽量采用直接送达)





载明下列内容





决定公安机关加盖公章





作出处罚决定的公安机关名称和作出决定日期





对处罚不服，申请行政复议、提起行政诉讼的途径和期限





处罚的执行方式和期限





处罚的种类和依据





本人不讲真实姓名等基本情况可按自报姓名作出行政处罚，并在法律文书中注明





违法事实和证据





被处罚人的姓名、性别、年龄、身份证件的名称和号码、住址





未经许可，擅自经营按照国家规定需要由公安机关许可的行业的





取得公安机关许可的经营者，违反国家有关管理规定，情节严重的





收缴非法财物清单


追缴违法所得清单








有非法财物和违法所得的





被处罚人在收到处罚决定书之日


起15日内，到指定银行缴纳罚款





案件终结








当场收缴





被处罚人在当地没有


固定住所，不当场收


缴事后难以执行的。





由作出决定的公安机关送达拘留所执行





罚款





拘留





执 行





送     达





处罚决定书





其他应予考虑的情形










