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⾼⾏审〔2023〕27号

⾼⻘县⾏政审批服务局
关于印发《⾼⻘县⾏政审批服务局现场勘验

评审⼯作规定》的通知

局各科室：

现将《⾼⻘县⾏政审批服务局现场勘验评审⼯作规定》印发

给你们，请结合⼯作实际，认真贯彻落实。

附件 1：⾼⻘县⾏政审批服务局现场勘验⼯作流程图

附件 2：⾼⻘县⾏政审批服务局前置勘验服务流程图

附件 3：⾼⻘县⾏政审批服务局现场勘验评审⼯作“⼗不准

廉政纪律

⾼⻘县⾏政审批服务局

2023年 11⽉ 1⽇

⾼⻘县⾏政审批服务局现场勘验评审⼯作规定

第⼀章 总 则
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第⼀条 为进⼀步规范⾏政审批现场勘验评审⾏为，提⾼⾏

政审批服务效率与质量，避免多头勘验、重复勘验和违规勘验等

现象，减少群众跑腿次数，通过综合调度、统⼀管理，实现⾏政

审批服务⼯作运⾏规范、⾼效、有序，现结合⼯作实际，制定本

规定。

第⼆条 本规定适⽤于⾼⻘县⾏政审批服务局负责实施的

⾏政审批事项，依据相关法律法规需开展现场勘验评审的事项。

根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进⾏实地核查、检

验、评审等⾏为。

第三条 现场勘验评审⼯作要围绕“⼀次办好”改⾰⽬标，

聚焦全县“效率提升年”活动“办⼀件事成⼀件事”⼯作要求，以事

项清单为基础，简化审批环节；以“互联⽹+”为⽀撑，探索线上

远程服务模式；以全流程服务为保障，完善事前、事中、事后指

导服务，实现现场勘验“⼀次通过”，打造标准化、规范化、便利

化勘验⼯作模式。

第四条 现场勘验科根据法律法规相关规定，梳理编制《现

场勘验评审事项⽬录清单》，实⾏动态管理，清单事项逐⼀制定

标准化勘验流程模板、明⽩纸。⾮⽬录清单事项⼀律不进⾏现场

勘验，进⼀步优化勘验环节、减少审批时限。

第五条 现场勘验科应根据法律法规及国家和⾏业标准规

范，统⼀制定现场勘验标准，逐条对照标准进⾏现场勘验，记录

现场勘验情况并出具现场勘验报告。业务科室与现场勘验科室要
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做好⼯作衔接配合。

第⼆章 现场勘验评审⼯作程序

第六条 现场勘验评审⼯作程序。

（⼀）申请材料提交。申请⼈到相关业务窗⼝按照办理事项

许可要求提交相关申报材料，由窗⼝⼯作⼈员对群众提报材料进

⾏审核把关。

（⼆）受理现场勘验任务。当申请事项需要进⾏现场勘验时，

现场勘验申请由相关业务科室提出，将现场勘验评审相关材料推

送⾄现场勘验科，现场勘验科收件并对材料进⼀步审查。经审查

现场勘验材料不⻬，及时反馈补充；依法不需要现场勘验评审的，

退回并说明理由。

（三）提供前置勘验服务。申请⼈申请办理涉及场所布局、

功能分区、消防验收等现场勘验要求较⾼的⺠办培训学校、医疗

机构设置审批、⽹络⽂化经营许可等11项审批事项，现场勘验科

⼯作⼈员提前介⼊、精准指导，在项⽬⽴项、许可材料受理阶段

提供前置服务，通过提前告知勘验标准、提供现场布局参考模板、

帮助设计场所功能区等⽅式进⾏前置勘验，减少企业群众后期场

所整改成本。

(四）开展精准勘前指导。创新线上服务模式，提供微信VR

实景“样板间”服务，申请⼈可通过⼿机关注“⾼⻘县⾏政审批服

务局”微信公众号，搜索进⼊⻝品或药品“全景化勘验”VR空间模
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型，即可⾃⾏掌握现场核查标准；公布勘前指导服务电话、设⽴

微信服务群，提供“视频预审”服务，第⼀时间回应企业群众咨询

需求。提升线下服务质效，实⾏预约上⻔服务，提供现场“预勘

验”指导，“⼀对⼀”“⼿把⼿”帮助企业群众达到勘验标准要求。

（五）分配现场勘验任务。现场勘验科根据申请⼈申请事项

要求确定现场勘验时间、地点、路线、⻋辆和内容，进⾏联合勘

验的，现场勘验科及时联系相关业务部⻔，指定两名及以上⼯作

⼈员组成现场勘验⼩组；明确⼀名组⻓，实⾏组⻓负责制。

（六）组织现场勘验。按照《现场勘验⼯作流程图》规定程

序，现场勘验评审⼯作⼈员主动出示有效证件，现场宣读廉政纪

律，严格按照核查表内容逐项核实，填写勘验记录，⽤拍照、录

像等⽅式记录勘验现场的情况，并根据现场情况出具《现场勘验

评审报告》。

（七）推送报告。现场勘验科⼯作⼈员应及时将《现场勘验

评审报告》推送⾄⾏政许可事项业务科室，并及时将记录评审现

场勘验情况的⽂字、图⽚及其他形式的⽂件按照归档范围收集⻬

全，进⾏整理、汇总、⽴卷、归档。

第七条 ⼆次勘验程序。

现场勘验评审原则上实⾏⼀次终结制。在短期内通过整改可

以达到勘验评审标准的，勘验⼈员可以出具现场勘验报告。⽆法

在短期内通过整改可以达到勘验评审标准的，申请⼈需提出⼆次

勘验申请。现场勘验⼈员可根据申请按照勘验流程和标准进⾏⼆

次勘验⼯作。
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第⼋条 远程视频勘验。对于涉及设施设备、规章制度、⼈

员变更等不需要⼯作⼈员亲临现场的，可通过远程视频勘验完成

核验任务。远程视频勘验需指定两名以上⼯作⼈员，通过“实时

连线、远程传输、在线反馈”完成勘验评审⼯作。当远程视频勘

验⽆法确定现场实际情况时，勘验⼈员应到现场进⾏勘验。

第九条 ⼀体化勘验。针对同⼀市场主体申请的多个审批事

项，实⾏“多勘合⼀”⼀体化勘验，加快审批事项办理速度。对重

⼤项⽬涉及的勘验事项，开通绿⾊通道，助⼒项⽬快落地、快⻅

效。

第三章 监督管理

第⼗条 为确保评审活动公平、公正开展，在现场勘验评审

⼯作完成前，任何单位和个⼈均不得向申请⼈和其他⽆关⼈员泄

露参加现场勘验评审⼈员名单信息。

第⼗⼀条 现场勘验过程中，发现有违法⾏为的，现场勘验

科应及时将相关材料移交相关责任主管部⻔处理。

第⼗⼆条 现场勘验评审⼈员应向申请⼈宣读《现场勘验评

审⼯作纪律》，公开监督⽅式；有下列⾏为的，依据相关法律和

规章制度进⾏处理：

（⼀）在现场勘验过程中吃拿卡要，违反廉洁纪律的；

（⼆）虚假填写现场勘验记录的；

（三）对需要整改事项未经复核擅⾃确定为合格的；



— 6—

（四）其他违反相关法律法规和规章制度规定的。

第⼗三条 加强审管衔接。强化部⻔协同，实⾏数据共享、

信息互通，现场勘验结论及时推送主管监管部⻔，便于后续监管，

确保审批监管不脱钩。
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附件 1

⾼⻘县⾏政审批服务局现场勘验⼯作流程图

附件 2

当事⼈申请
业务科室
受理

业务科室
审查

按照核查表内容逐项核
实，填写勘验记录，通
过拍照、录像等⽅式记
录勘验现场的情况

业务科室出证、资料

出具现场勘验评审报告 当场告知申请⼈不
予通过的理由、依据

业务科室将相关勘验资
料发送⾄现场勘验科

派出不少于 2名勘验⼈
员到现场进⾏勘验

⼯作⼈员出示有效证
件，宣读廉政纪律

按程序推送相关业务
科室

申请⼈整改、完善后，
进⾏⼆次勘验

现场勘验科收到《现场勘
验评审任务单》后编排勘
验计划启动勘验⼯作

业务科室⼀次性告知申请
⼈需要勘验的内容，并提
示申请⼈注意事项及⾃查

判定现场勘
验是否通过

是否需要
现场勘验

业务科室签署审批意⻅

●⼀般勘验事项，由现场勘验科独⽴完成。相对
复杂的勘验事项，由现场勘验科协同业务科室
联合完成。
●联合勘验事项，由现场勘验科组织协同相关业
务部⻔专业⼈员联合完成。
●远程视频勘验事项，由现场勘验科独⽴完成。
按照远程视频勘验程序负责组织实施。

否是

否是
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⾼⻘县⾏政审批服务局前置勘验服务流程图

附件 3

⾼⻘县⾏政审批服务局

当事⼈申请
业务科室
受理

业务科室
审查

业务科室签署审批意⻅

业务科室将相关勘验资
料发送⾄现场勘验科

申请⼈现场基本准备到位
后再按正常勘验流程进⾏
现场勘验

勘验科⼈员主动介⼊、精
准服务办事群众，帮助群
众准确掌握勘验标准

业务科室为群众
提供勘验科电话

是否需要
前置勘验
服务

按正常现场勘验流程进⾏

否是

⼀是提供VR“全景化勘验”服务指南，
⽴体化展现⻝品、药品等⾏业勘验标准，让

办事群众可随时⽤⼿机掌握相关标准；

⼆是设⽴现场勘验微信群，服务电话，

推⾏“视频预审”服务，有效满⾜群众线上咨
询需求；

三是对于部分专业性强的复杂事项进

⾏上⻔服务、提前预勘等踏勘前置服务。
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现场勘验评审⼯作“⼗不准”廉政纪律

⼀、不准索取或接受服务对象的礼品、礼⾦、消费卡、会员

卡或电⼦红包等财物，或未经批准通过授课等⽅式获取报酬。

⼆、不准参加服务对象安排的宴请、娱乐等任何与现场勘验

评审业务⽆关的活动。

三、不准由服务对象报销或补贴住宿、餐饮、交通、通讯、

医疗等各种费⽤。

四、不准向服务对象以交易、委托理财等形式谋取不正当利

益。

五、不准要求服务对象为⾃⼰和他⼈提供各类服务或优惠。

六、不准向服务对象推销商品或介绍业务。

七、不准泄露现场勘验评审中获知的重要信息或资料。

⼋、不准从事或参与有偿中介服务或违规向服务对象推荐中

介服务。

九、不准向服务对象提出任何与现场勘验评审⼯作⽆关的要

求。

⼗、不准利⽤职权⼲预正常的现场勘验评审⼯作，谋取⾮法

利益。

企业负责⼈（签字盖章）： 年 ⽉ ⽇


