高青县综合行政执法局

行政执法年度报告

      一、积极推进“法治城管”建设
（一）、加大网上办案审查力度。根据县委县政府和县法制办要求，日常执法检查登记及行政处罚案件一律实行行政执法网上录入，实现执法过程全记录。截止日前，累计审核行政处罚案件2069起，其中一般程序案件11件，简易案件2058件，预计全年累计审核行政处罚案件达2600余起。
（二）、强化行政执法教育培训。积极组织一线执法人员参加市法制办及局内部组织的行政执法监督人员能力提升培训班，学习相应业务知识，帮助一线执法人员牢记城市管理相关法律知识，熟练使用移动执法终端，熟练操作行政执法网上办案业务，保障执法检查实时登记和行政执法网络系统正常运行，为严格落实三项制度打下基础。
（三）、积极推进行政普法宣传。按照我县“七五”普法规划要求，以普法宣传日、行政调解、文化市场综合整治等活动为契机，扎实开展法律法规宣传进机关、进乡村、进企业，结合工作实际，建立室外普法宣传栏，积极宣传城市管理法律法规，真正做到“谁执法谁普法”，边执法边普法。截止目前累计发放宣传单页1.5万份，悬挂宣传条幅240余条。
二、积极做好三项制度实施工作

按照县政府行政执法监督局要求，整理上报我局关于对行政执法公示制度、执法全过程记录制度、重大执法决定法制审核制度推行情况。定期更新行政处罚信息，整理备案。深入推进“双随机、一公开”工作，完善我局行政执法事项全部纳入随机抽查事项清单、检查对象名录库、“双随机一公开”抽查工作实施细则等制度细则，并及时向社会公示。同时，定期进行自查自纠，梳理工作中的经验做法和存在的问题，明确工作打算和措施，真正做到行政信息公开、透明。
三、积极开展行政调解推进工作

为切实搞好新形势下“大调解”工作，充分发挥行政调解对化解社会矛盾、维护社会和谐稳定的重要作用，按照市委、市政府“全面深化改革要有新突破”考核目标要求及《山东省多元化解纠纷促进条例》有关规定，进一步完善矛盾纠纷多元化解机制，深入开展矛盾纠纷多元化解工作。不断完善行政调解相关制度，吸纳优秀人才，积极组织行政调解员培训，定期召开行政调解交流会，扎实开展行政调解工作。当前，行政调解案件共计580件，行政调解工作在全县考核中位居前列。
四、严格把控行政案件审核工作

按照《国务院办公厅关于印发推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度试点工作方案的通知》文件要求，以及《山东省人民政府办公厅关于改进和加强行政执法工作的意见》（鲁政办发〔2016〕1号）文件精神，切实规范行政执法，提升执法人员办案水平，提高行政处罚文书制作质量，依据《山东省行政执法文书示范文本》结合工作实际，完善我局执法文书，整理更新《高青县综合行政执法局行政处罚文书格式》模板。
五、认真做好议案提案办理工作

严格按照《高青县人民政府办公室关于做好2018年度政府系统建议提案办理工作的通知》要求，对13份人大代表建议及政协委员提案进行逐一核实整理、研究，坚持做到思想上高度重视，态度上积极主动，工作上精心组织，行动上务求实效，真正把建议提案办理工作作为全局工作的重点，切实保证办理工作高质量完成。所有建议提案均在规定时间内提前办结，办复率、沟通率、满意率达100%，达到或超过了县政府下达的目标要求。组织召开人大代表建议办理情况面复会，为我局继续多方倾听人大代表及群众呼声，深入扎实做好综合行政执法工作奠定基础。
