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高自然资发[2022]29 号

高青县自然资源局安全生产职责清单

为全面落实自然资源系统安全生产岗位职责，对系统安

全事项进行梳理，经党组研究决定，制定自然资源系统安全

生产职责清单。

一、局党组

（一）党组书记职责

1. 对全局安全生产工作负全面领导责任，是局安全生产

第一责任人；

2. 认真贯彻国家安全生产方针政策、法律法规，执行党

中央国务院以及上级党委政府关于安全生产的决策部署、指

示精神。将安全生产纳入党组理论学习中心组学习内容和干

部培训内容，按时参加上级有关安全生产工作会议；

3. 把安全生产纳入党组议事日程，每月带队检查安全生
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产工作不少于一次，每季度主持召开一次局安全生产工作会

议，部署安全生产重点工作，研究解决安全生产重大问题，

督促局党组成员落实安全生产“一岗双责”、“三个必须”和“一

票否决”制度。

（二）党组成员职责

1. 分管安全生产的党组成员对安全生产工作承担重要

领导责任，其他党组成员对分管范围内的安全生产工作承担

直接领导责任；

2. 每月带队检查分管领域安全生产工作不少于 2次；

3. 加强分管重点单位、重点安全隐患问题监管，及时做

好监管记录。

二、局属单位

（一）安全生产工作领导小组办公室职责

1. 贯彻执行安全生产有关法律法规和规章制度及县政

府、县安委安全生产会议精神；

2. 负责全局安全生产日常监管工作，督促有关局属单位

起草分管领域内的安全生产工作规划、落实安全生产责任；

3. 负责牵头组织实施全局安全生产宣传教育和培训工

作；

4. 负责安全生产工作领导小组日常工作及交办的临时

性工作，负责全局安全生产工作总协调、总调度工作；

5. 负责落实全局安全生产责任制工作；

6. 将安全生产工作纳入局党组会议议题；
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7. 负责落实安全生产应急值班制度，协调指导局属单位

安全生产应急值班。

（二）机关党委职责

1. 发挥党支部在安全生产工作中的战斗堡垒和桥梁纽

带作用，以党的高质量建设引领全局安全生产工作；

2. 将安全生产工作重要政策法规纳入党组理论学习中

心组学习的重要内容和干部培训内容。

（三）机关纪委职责

加强对安全生产工作的监督，把安全生产工作开展情况

作为政治监督的重要内容，采取提醒、约谈等措施，从严治

理慢作为、不作为等行为。

（四）办公室职责

1. 负责局机关安全工作；

2. 配合矿产资源保护监督科、林业改革发展科做好有关

安全生产方面的活动安排、宣传、培训工作。

（五）财务审计科职责

1. 将安全生产发展资金纳入财务预算，为安全生产监管

提供资金支持，应急物资储备保障；

2. 加强安全生产相关资金监督管理。

（六）组织人事科职责

1. 将安全生产责任制履行情况纳入对局属单位目标管

理考核、评先评优内容，纳入对干职工年度考核、优先推荐

提拔重用衡量指标；

2. 配合矿产资源保护监督科、林业改革发展科做好有关
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安全生产方面的宣传工作。

（七）矿产资源保护监督科职责

1. 负责全县矿产资源领域安全生产监督管理工作；

2. 负责全县地质灾害领域安全监督检查工作。

（八）林业改革发展科职责

1. 负责全县森林防火领域安全生产工作；

2. 负责全县食用林产品安全生产指导及监管工作。

（九）国土空间规划科

负责将安全生产规划与国土空间总体规划相衔接，指导

高危行业建设项目规划选址工作。

（十）国土空间生态修复与林草湿地保护监督科

负责自然生态系统保护管理、野生动植物保护等安全工

作。

（十一）林业保护发展中心、高城林场职责

1. 在林业改革发展科的指导下，负责高城林场森林防火

领域安全生产工作；

2. 做好高城林场除森林防火以外的安全生产工作。

（十二）各自然资源服务所职责

配合矿产资源保护监督科、林业改革发展科做好在镇、

街道、园区开展的有关安全生产工作。

（十三）局属各单位职责

1. 负责用电用水、消防、车辆安全管理；

2. 负责组织本单位人员安全生产知识学习培训，提高安

全生产意识；
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3. 加强安全生产检查排查；

4. 报送安全生产相关情况；

5. 参与应急值班、救援工作；

6.完成局安全生产领导小组交办的安全生产其他工作；

7. 就安全生产工作提出合理化意见、建议。

高青县自然资源局

2022年 4月 14日


